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Inleiding 
 

Scholen zijn verplicht om een examenreglement te maken. In dit reglement staan regels en 

afspraken die gemaakt zijn over het examen. Dit zijn afspraken en regels waar jij je als 

leerling aan moet houden, maar ook de school.    

 

 

Elke school heeft ook een 

examencommissie. De 

examencommissie zorgt ervoor dat 

jullie goed onderwijs krijgen en dat dit 

op een eerlijke manier wordt getoetst. 

De examencommissie bestaat uit:  

 

Brigitta Ellis  

Gerhard Broers  

Geerdien Eringa  

Hartmut Wilkening  

Gea Miedema  

 

Mailadres: 

examencommissie-vca@viertaal.nl 
 
 

 

In dit document leggen we de belangrijkste dingen die je moet weten over het examen uit. 

Let op: dit is NIET het officiële examenreglement. Voor het officiële en complete document, 

klik hier: Examenreglement 2024-2025  
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1.​ Lijst moeilijke woorden examen  

 

centraal examen Een deel van het examen waarvan de inhoud en de vorm worden 
vastgesteld door de minister. 

CSPE Centraal schriftelijk en praktisch examen (alleen voor basis en kader). 

examencommissie De examencommissie zorgt ervoor dat de examens op een juiste en 
eerlijke manier worden afgenomen. In de examencommissie zit een 
aantal docenten en iemand van de leiding van de school. (zie paragraaf 
examencommissie, daar wordt het verder uitgelegd). 

examinator Een leraar die lesgeeft en de toetsen en examens maakt en nakijkt. 

herkansing Het opnieuw maken van een toets, bijvoorbeeld als je een onvoldoende 
hebt gehaald of als je de toets niet hebt kunnen maken. 

onregelmatigheid Dingen die niet mogen, zoals afkijken tijdens de toets, antwoorden 
doorgeven.  

praktische opdracht Een eigen product, bijvoorbeeld een werkstuk of een presentatie. 

profiel, profieldeel, Studierichting,bijvoorbeeld ‘mens en maatschappij’ en de vakken die je 
daarvoor moet volgen. 

programma van toetsing en 
afsluiting (PTA) 

Het PTA is een soort studiewijzer waarin per vak staat wat je moet leren 
voor een toets. 
In het PTA staan alle toetsen die je op school moet maken voor het 
schoolexamen (SE). 

teamleider De directeur van het Viertaal College Amsterdam. 

schoolexamen (SE) Het schoolexamen bestaat uit zes SE periodes, drie in het derde en drie 
in het vierde jaar.  Iedere periode wordt afgesloten met een toetsweek 
(grote toets) en de cijfers die je behaalt vormen samen het cijfer voor je 
schoolexamen.  

slaag- en zakregeling Op pagina 6 kun je de regels lezen over wanneer je bent geslaagd of 
gezakt.  

surveillant Een docent die toezicht houdt tijdens de schoolexamens en centrale 
examens. 
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2.​ ALGEMENE INFORMATIE OVER HET EXAMEN  

De examencommissie  

Waarom is er een examencommissie? 

De examencommissie zorgt ervoor dat jullie goed onderwijs krijgen en dat dit op een eerlijke 

manier wordt getoetst. 

Wanneer krijg jij te maken met de examencommissie: 

Als je denkt dat je cijfer niet klopt dan; 

-​ ga je eerst praten met je docent over je cijfer. Die legt uit  waarom je dit cijfer hebt 

gekregen 

-​ ben je het er vervolgens niet mee eens, dan stuur je een mail naar de 

examencommissie: examencommissie-vca@viertaal.nl 

De examencommissie kijkt dan naar de toets en het cijfer en zegt of je gelijk hebt of niet 

Er kunnen tijdens het examen dingen misgaan: 

-​ je maakt de PTA-toets niet en daar is geen goede reden voor (bijvoorbeeld 

niet geleerd, verslapen) 

-​ de docent ziet dat je afkijkt,  

-​ er gebeuren andere dingen die niet mogen 

Als deze dingen gebeuren dan beoordeelt de teamleider (directeur van de school) de 

situatie. Hij bepaalt of en wat voor straf je dan krijgt. Het examen kan zelfs ongeldig worden 

verklaard  

Mocht je het niet eens zijn met de beslissing van de teamleider, dan: 

1.​ Mail je binnen vijf dagen naar de examencommissie waarom je het niet eens bent 

met de straf die je krijgt (examencommissie-vca@viertaal.nl). 

2.​ De examencommissie kijkt dan of je gelijk hebt of niet. 

3.​ Je krijgt binnen twee weken antwoord. 

 

Examen doen in het speciaal onderwijs 

Omdat je in het speciaal onderwijs zit, krijg je extra hulpmiddelen bij het examen. In 

september kijkt de school wat jij nodig hebt en wordt dit voor je aangevraagd. Deze 

aanvraag krijg je van tevoren te zien,  jij en je ouders/ verzorgers moeten deze 

ondertekenen.  
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Wat voor hulpmiddelen zijn er?   

-​ je mag altijd 30 minuten langer doen over je toets of examen  

-​ je mag een laptop gebruiken bij een schriftelijk examen  

-​ leerlingen die slechthorend zijn hebben recht op ondertiteling van filmfragmenten, 

een gebaren-/ schrijftolk en gebruik van solo-apparatuur  

-​ leerlingen met een dyslexieverklaring mogen gebruik maken van spellingscontrole bij 

Nederlands. Bij de andere vakken wordt de spelling niet beoordeeld.  

-​ als je zeer veel moeite hebt met spreken dan mag je bij een mondeling examen 

gebruik maken van een chatfunctie. 

Regels tijdens alle examens 

1.​ je moet tien minuten vóór het begin van het examen  in het lokaal zijn;  

2.​ tijdens het eerste uur van het examen mag je het examenlokaal niet verlaten;  

3.​ kom je te laat, dan mag je pas na 30 minuten na de start van het examen naar 

binnen. De eindtijd van het examen blijft hetzelfde; 

4.​ ben je meer dan een half uur te laat, dan mag je de toets niet meer maken. Je krijgt 

een 1 als cijfer en kan niet meer herkansen (als je een geldige reden had dan wordt 

dit besproken met de teamleider)  

5.​ ben je niet op het examen omdat je ziek bent, dan heb je een bewijs van de dokter 

nodig. In dat geval mag je het examen op een ander moment inhalen;  

6.​ je mag niet praten tijdens het examens; 

7.​ je mag bij alle vakken een woordenboek Nederlands gebruiken;  

8.​ je moet zelf je spullen meenemen en mag deze niet uitlenen; 

9.​ voor wiskunde, natuurkunde, scheikunde en biologie mag je een rekenmachine, 

geodriehoek, pen, potlood, gum, binas en een woordenboek gebruiken. Deze neem 

je zelf mee en mag je niet (uit)lenen.   

10.​jassen, tassen, horloges en uitgeschakelde mobiele telefoons moeten voor het 

examen neergelegd worden op de plek die je wordt verteld;  

11.​je bent stil als de examens worden uitgedeeld;  

12.​de examens en de aantekeningen blijven in het lokaal tot het einde van de toets;  

13.​je maakt het examen  met een blauwe of zwarte pen. Tekeningen en grafieken 

mogen met potlood. Tippex mag je niet gebruiken;  

14.​je mag alleen uit het lokaal om naar de wc te gaan. Een surveillant gaat mee en 

wacht op de gang;  

15.​ben je klaar met de toets of het examen, dan lever je alles in bij de surveillant. De 

surveillant kijkt of je naam, nummer en niveau erop staat.  
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3. HET SCHOOLEXAMEN 

Alle toetsen die je in de derde en vierde klas maakt zijn samen het schoolexamen. Het gaat 

dan om proefwerken, tentamens of werkstukken, maar ook over praktijkopdrachten voor 

een cijfer. Het schoolexamen is ingedeeld in zes periodes (SE1 - S6). Aan het einde van iedere 

periode krijg je een toetsweek. De schoolexamens zijn al 50% van je eindcijfer. Het CE is ook 

nog 50% van je eindcijfer.  

Ieder vak heeft een PTA (Programma van Toetsing en Afsluiting). Hierin staat welke toets je 

in jaar 3 en 4 en/of 5 moet leren en wat je daarvoor moet doen. In leerjaar 3 (vmbo) of 4 

(havo) krijg je het PTA. In het PTA kan je zien of je een toets wel of niet mag herkansen. Op 

de website van school kun je deze informatie ook altijd nog terugvinden.  

Wat hoort er allemaal bij het schoolexamen (SE)?  

Aan het einde van je voorlaatste jaar (dat is het jaar vóór je eindexamenjaar) moeten de 

volgende delen van het SE zijn afgerond:  

-​ maatschappijleer 

-​ CKV  

-​ De toetsen die in het PTA staan: bijv toetsen of praktische opdrachten als een 

presentatie of werkstuk  

-​ profielwerkstuk van de 3e klas vmbo-tl en de 4e klas havo  

In  vmbo-4  worden grote toetsen gehouden voor alle vakken. Dit is drie keer per jaar aan 

het einde van de SE-periode.  

 

vmbo-3    vmbo-4     

SE 1 SE 2 SE3 SE 4 SE 5 SE 6 
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4. HERKANSINGEN SCHOOLEXAMEN 
 

In het PTA geeft de docent aan welke toetsen herkansbaar zijn.  

 

Voorstel: 

Twee weken na de toetsweek wordt er een dag vrijgemaakt om schoolexamens te 

herkansen. 

 

Voorwaarden/regels: 

-​ Je mag aan het einde van een SE-periode maximaal twee PTA-toetsen herkansen 

ongeacht de hoogte van het cijfer;  

-​ een praktische opdracht of practicum mogen niet worden herkanst; 

-​ maximaal twee weken na de SE-week worden de leerlingen in de gelegenheid gesteld 

toetsen te herkansen; 

-​ het hoogste cijfer telt; 
-​ voor het maken van de herkansingen wordt één dag gereserveerd; 

-​ Er zijn uitzonderingen mogelijk. Dit moet je aanvragen bij de examencommissie. 

 

5. HET CENTRAAL EXAMEN  

Als je het schoolexamen helemaal hebt afgerond, dan mag je het centraal examen (CE) gaan 

maken. Dit wordt gedaan aan het einde van je laatste schooljaar. Dit is een landelijk examen 

en vindt plaats in april/ mei.  

Je maakt het centraal examen niet op het VierTaal College, maar op een andere school 

namelijk het Marcanti College zijn.  

Vmbo-tl krijgt  een centraal examen dat schriftelijk wordt gemaakt. Het examenrooster is te 

vinden op de website: www.examenblad.nl  

 

6. UITSLAG, HERKANSING EN DIPLOMERING  

Wanneer ben je geslaagd?  

Een vmbo-tl leerling is geslaagd als:  

-​ het gemiddelde van alle eindcijfers (= het gemiddelde van het SE-cijfer en het 
CE-cijfer) 5,5 of hoger is, 

-​ lichamelijke opvoeding, LOB en CKV voldoende of goed zijn, 
-​ je een ‘voldoende’ of ‘goed’ hebt voor je profielwerkstuk,  
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-​ je een loopbaandossier gemaakt hebt volgens het Programma van Toetsing en 

Afsluiting (PTA) van je school, 
-​ het eindcijfer voor het vak Nederlands een 5 of hoger is,  
-​ de eindcijfers van alle examenvakken voldoen aan de volgende punten:  

-​ alle eindcijfers en je combinatiecijfer een 6 of hoger, of  
-​ er is één 5 en alle andere cijfers zijn een 6 of hoger, of  
-​ er is één 4 en alle andere cijfers zijn een 6 of hoger, waarvan tenminste één 

cijfers 7 of hoger is, of  
-​ er zijn twee 5-en en alle andere cijfers zijn 6 of hoger, waarvan tenminste één 

cijfer 7 of hoger is  
-​ geen cijfer is lager dan 4. Let op: ook voor de afzonderlijke keuzevakken moet 

tenminste het eindcijfer 4 zijn behaald 

 

Wanneer mag je herkansen?  

-​ Je mag voor één vak waarin je examen hebt gedaan opnieuw het examen maken 
-​ elke leerling die wil herkansen, moet dat schriftelijk vragen aan de teamleider  
-​ het hoogste cijfer van de  cijfers die zijn behaald bij de herkansing en bij het eerder 

gemaakte CE is het eindcijfer voor het centraal examen.  

 

 

Informatie en vragen  

Meer informatie vind je in het examenreglement. Vragen stel je aan je mentor. Als deze je 

niet kan helpen kan je ook vragen aan de examencommissie stellen.  

 

Het e-mailadres van de examencommissie is: examencommissie-vca@viertaal.nl  
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